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La ley 40/2015 regula el funcionamiento
electréonico del sector publico y establece
que todos los documentos utilizados en las
actuaciones administrativas se almacenaran
por medios electrénicos, salvo cuando esto
no sea posible (art. 46). El Reglamento es
mas tajante al decir que todos los
documentos que formen parte de un
expediente administrativo y los que tengan
valor probatorio, no incluidos en un
expediente, se deberan conservar en
soporte electrénico (art. 54).

Los medios o soportes de almacenamiento
deberan cumplir el ENS para garantizar la
integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los
documentos electronicos. Estos sistemas
llevaran un control de acceso de los
usuarios, se garantizara la proteccion de
datos, conforme a la normativa reguladora,
y la disponibilidad a largo plazo, cuando sea
necesario. El acceso debera comprender, al
menos, su contenido, identificacion,
metadatos, firma, estructura y formato. Su
conservacion se puede realizar mediante
copia auténtica con cambio de formato,
cuanto esto garantice su acceso desde
diferentes aplicaciones.

El Reglamento regula el "archivo electrénico
unico" (art. 55) como un conjunto de
sistemas y servicios que sustentan Ia
gestion, custodia y recuperacion de los
documentos y expedientes electronicos, asi
como otras agrupaciones de documentos o
de informacion, una vez finalizados los
procedimientos  administrativos o las
actuaciones de la Administracion. Ademas
se debera garantizar la cadena de custodia
de los expedientes y documentos
almacenados.

Estos sistemas cuando se refieran al censo

electoral, padrén municipal de habitantes,
otros registros de poblacion, datos fiscales,
0 a datos de los usuarios del sistema
nacional de salud deberan ubicarse dentro
del territorio de la Unidn Europea. Y salvo
excepciones, no se podran transferir a un
tercer pais u organizacion internacional.
Igual obligacion se establece para su
recogida, almacenamiento, procesamiento,
gestion y tratamiento de datos personales.

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol dice que esta integrado,
entre otros, por el patrimonio documental.
Debiendo los Ayuntamiento cooperar con
los organismos autondmicos o estatales
competentes en su proteccion, adoptando
las medidas oportunas que eviten su
deterioro, pérdida o destruccion.

Forman parte del patrimonio documental los
documentos generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de sus funciones por
cualquier organismo o entidad de caracter
publico, empresa de capital publico o
persona que gestione servicios publicos
(art. 49.2 de la Ley 16/1985).

La gestion documental cumplira con la NTI
de Politica de Gestion de Documentos
Electronicos, cuyo objeto es establecer, en
el ambito del sector publico espanol, las
directrices para la definicion de politicas de
gestion de documentos electronicos o en
sistemas hibridos (papel y electronico).

La politica de gestion sera un documento
que incluira:
1. Definicion del alcance y ambito de
aplicacion.
2. Roles de los actores involucrados.
3. Directrices para la estructuracion y
desarrollo de los procedimientos de
gestion documental.



4. Acciones de formacion.

5. Actuaciones de supervisidén y auditoria
de los procesos de gestion de
documentos.

6. Proceso de revision del contenido de la
politica con el fin de garantizar su
adecuacion a la evolucion de las
necesidades de la gestion de
documentos.

El diseno, desarrollo e implantacion de los

procesos, técnicas y operaciones de gestion
de documentos electronicos se concretara

TIP:

en un programa de tratamiento especifico
para la gestion de documentos vy
expedientes electrénicos, que se aplicara de
manera continua.

Dentro de estos programas se determinara,
entre otros, su conservacion, el plazo de
conservacion mediante la calificacion de los
documentos, la transferencia de
documentos entre repositorios y la
destruccion o eliminacion de acuerdo con la
normativa sobre patrimonio documental y el
ENS.

El archivo electronico unico es un conjunto de sistemas y servicios que sustentan

la gestion, custodia y recuperacion de los documentos y expedientes electronicos
una vez finalizado el procedimiento administrativo.

Normas de referencia:

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector

publico por medios electrénicos

Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) en el ambito
de la Administracion Electronica y normativas técnicas de desarrollo.
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